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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI SZABALYZAT

A Csongrad Megye Fejlesztéséért Nonprofit Kft (a tovabbiakban: tarsasag) leltarozasaval
dsszefliggd feladatait a szamvitelrdl sz616, tobbszordsen modositott 2000. évi C. torveny
alapjan a kovetkezok szerint hatdirozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A leltarozasi szabalyzat célja és tartalma
A leltarozasi szabalyzat célja, hogy tarsasagnal a leltarozasi kotelezettség egységes elvek
alapjan keriiljon végrehajtasra.
A leltarozas megkezdése elott a tarsasag vezetdjének hataskorébe tartozik a kovetkezok
meghatarozasa:

a leltarozasi munkdk elokészitésének modja és ideje.
— a leltarozasért felelos személy megbizasa.

— a leltarellendr kijeldlése,

— a leltarozasi bizottsag Osszetételének jovahagyasa.

— a leltarozas modja, ideje

— a leltarozassal megbizni a leltarfelelost

— a leltarozas ellenorzése.

A leltarozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontargy felvételre (szamba-
vételre) kertiiljon, és ennek eredményeként a mérlegvalodisag érvényesiiljon.

Tarsasagunknal a leltarozas feladata magara a leltirozasi folyamatra sziikiil.
Nem jelentés szamu Targyi eszkoz talalhato.

A leltarozas osszetettebb folyamata megvalosithatatlan.

A leltarozas célja igy is megvalésul.

Az iigyvezeto hataskorébe tartozik a leltarozas egységes folyamata.

2. A leltarozas alapfogalmai

2.1. A leltarozas célja
A leltarozas célja a tarsasag vagyonanak szambavétele. A leltarnak lehetévé kell tenni:

— az éves beszamolo tételeinek alatamasztasatr, a mérleg valodisaganak biztositasat,
— a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossaganak, egyezosége-
nek ellendrzését. a bizonylati fegyelem megszilarditasanak eldsegitését.
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— az eltérések kimutatasat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetének megtele-
16 rendezését.

— avagyon védelmét, az anyagi felelosok elszamoltatasat.

— a csokkent értékii-, valamint a hasznalaton kiviili eszk&zok feltarasat.

2.2, A leltarozas fogalma

A leltarozas a tarsasag kezelésébe, vagy tartds hasznalataba adott befektetett- és forgo-
eszkozok. valamint azok forrdsainak. tovabba a birtokaban 1évo idegen eszk6zok valo-
sagban meglévo dlloméanyvanak (mennyiségének) megallapitasa.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartasok szerinti allomany és a tényleges
allomany kozotti kilonbozet — hianyok, tobbletek — megallapitasa és rendezése is. A
mennyiségi adatok és a szamlarendben rogzitett értékelési szabalyok alapjan az eszko-
z0k és forrasok értékének megallapitasa.

2.3. A leltar fogalma

A leltar olyan tételes kimutatds, amely a tarsasag eszkozeinek ¢s forrasainak valosagban

is meglévo allomanyat - mennyiségét és értekét - egy meghatarozott idépontra vonatko-
zban tartalmazza.

A jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben, illetve feltételek mellett leltarnak te-
kinthetd a szabalyszerlen ellenorzott és sziikség szerint helyesbitett a fokonyvi konyve-
Iés adataival egyez6 analitikus nyilvantartas is.

2.4. Leltarozasi iitemterv

Az ltemterv osszeallitasanak a célja a leltarozasra Keriilo eszkozok, illetve a kozremii-
kodo szervezeti egységek munkdjanak Osszehangolasa, a feldolgozas folyamatossaga-
nak, zokkendomentességének biztositasa érdekében.

A leltarozasi Utemtervet minden évben a leltarozast megel6z6 30 nappal el kell készite-
ni, amelyet a tarsasag ligyvezetdje hagy jova.

Tarsasagunknal leltarozasi iitemterv elkészitésére nincs sziikség, mert tarsasagunk
kevés eszkozzel rendelkezik és egy irodai egységben dolgozik.

A Leltar szabalyzat meghatarozza, hogy minden év decemberében végezziik a lel-
tarozast.

A fokonyvi kinyvelés dsszehangolasaval, a Zaré beszamolo elkészitésének az ala-
tamasztasahoz.

A leltarozas ideje a leltari iitemtervtol - a tirsasag vezetéjének utasitisa alapjin-
eltérhet.
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2.5. Leltarozdsi utasitas

A leltarozasi iitemtervben megjelolt leltarozasi korzetekben a leltarozast a tarsasag veze-
toje altal kiadott leltarozasi utasitasban kell elrendelni. A leltarozasi utasitast a leltarozas
megkezdése elott 30 nappal ki kell adni.

Tarsasagunknal leltarozasi utasitast az iigyvezetoé adja ki minden év decemberében
a Kinevezett leltarfelelosnek.

2.6. Leltarozasi korzet, leltarfelvételi egység

Leltarozasi korzet a fizikailag elhatarolhatd, sorszammal megjeldlt és azonosithato terii-
let. Minden leltarozasi korzetbe leltarfeleldst kell kijeldlni. aki kételes gondoskodni a
korzetébe tartozo eszkozok vagyonvédelmérdl.

Tarsasagunk egy leltari kirzetnek mindésiil — egy irodai egység.

2.7. A leltarral szcemben tamasztott tartalmi és alaki kovetelmények

A konyvek év végi zardasdhoz, a beszamolo elkészités¢hez a leltart ugy kell dsszeallitan,
hogy az tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a tarsasdagnak a meérleg fordulonap-
Jan megléva eszkizeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A leltarnak biztositani kell. hogy az eszkizok allomanya fajta. méret, mindség. mennyi-
ség ¢és érték szerint a mérleg fordulonapjara vonatkoztatva megallapithato legyen.

A leltarnak biztositani kell tovabba:
— ateljes koriiséget.
— a valds allapot bemutatasat,
— az attekinthetoséget.

A teljes kortiség azt jelenti, hogy a leltarnak a tdrsasdg valamennyi eszkézét és forrasat
tartalmaznia kell, abbdl semmi ki nem maradhat.

A leltar valodisagat Ggy kell biztositani, hogy a leltarozas, egyeztetés soran a ténylege-
sen fellelt mennyiségi- ¢s értékadatokat kell kimutatni.

Az attekinthetéség érdekében be kell tartani. hogy a leltarral kapcesolatban késziilt ok-
ményokon javitast csak szabalyszerlien a hibas bejegyzés athiizasaval és folé irassal sza-
bad eszkzoIni. és a javitast végzo személynek a . javitotta™ jelzéssel és kézjegyével kell
a javitast igazolni. A javitast minden esetben ugy kell elvégezni. hogy az eredeti adat,
feljegyzés is olvashato. utolag ellendrizhetd legyen.
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A leltarkészités soran a hitelesség biztositasa érdekében gondoskodni kell a kiévetkezok
betartasarol:

— a bizonylatok (leltarfelvételi jegyek, ivek, stb.) tovabba az egyéb dokumentaci-
ok (jegyzokonyvek. kimutatasok) egvértelmu ¢s hianytalan kitoltésérol,
— aszikséges zaradekok ¢s alairasok a dokumentaciokon rajta legyenek.

A leltarnak (részleltaroknak) tartalmaznia kell:

a tarsasag megnevezesét,

a . leltar” megjelolését,
— aleltarozasi hely (korzet) megjelolését,
— a bizonylatok sorszamat,

— a leltarozas megkezdésének és befejezésének idopontjat, valamint a leltar for-
dulonapjat,

— a leltarozott eszkdzok és forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmi megha-
tarozasat,

— a leltarozott eszkézok ¢s forrasok ténylegesen taldlt mennyiségét, mennyiségi
egységeit, egysegarat és Osszértekét,

— a leltarkiilonbozetnek (hianyok és tobbletek) kimutatasat,

— a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelos. valamint a szamadasra ko-
telezett személyek alairasat.

2.8. A leltarozdas modja

A leltarozas tarsasagunknal:

a./ egyeztetéssel (rovancs) torténik

A leltarozasnak ez a modja akkor valaszthato, ha a tényleges allapot megallapitasa
az analitikus nyilvantartasok egyeztetésével is biztosithato.

A leltar okmanyain a leltarozas maodjat rogziteni kell.

Az egyes vagvonrészek leltarozasanak modjara a szabalvzat 5. pontja kitelezd eldirdso-
kat tartalmaz.

A leltarozasnak két munkafolyamatbol kell allni:

— az eszkozok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapi-

tasabol és
— aleltarozott mennyiségek értékelésébol.
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2.9. A leltdrozds idopontja

Tarsasagunk a leltarozas minden év decemberében késziti, az adott év december
31-i fordulonapjaval fejezi be.

Fordulonapi leltarozas

Fordulonapi leltarozas esetén a leltarozast - a tarsasag egész teriiletén kiilonallo, eldre
meghatarozott nappal - a fordulonapon - kell elvégezni tgy, hogy ezen a napon, a leltér-
felvételi helyeken minden eszkozfajta teljes kirien szdimbavételre keriiljon.

3. A leltaroziasban kizremiikddok feladata és felelgssége

3.1. A tirsasdag vezetdjének feladatai (iigyvezetd)
Felelos:

A leltarozas soran maradéktalanul érvényesiiljon a tarsasagi vagyon védelmét
szolgalo rendelkezések betartasa.
Feladata:
— aleltarozas elvégzojének - leltarfelelosok kijeldlése és megbizésa,
— aleltarozas ellenérzése

3.2. A leltarozas elvégzije-leltirfelelésik feladata

Felelos:
A leltari alapbizonylatok szakszer(i, valosagnak megfelel6 kitdltéséért, valamint a
leltarértekezleten elhangzott utasitasok pontos betartasaért.

Feladatai:
— aleltarozast a leltarfelel6s altal megjeldlt sorrendben végzi. kihagyas nélkiil.

— Osszedllitja a leltari dokumentaciot és azt atadja a leltarozas vezetéjének., aki
elokésziti a sziikséges intézkedések megtételét.

3.5. Az analitikus és fokényvi nyilvintartist végz6k feladata

Tarsasagunknal a Rapid Expert Kft végzi a konyvelést.

A targyi eszk0z0k és raktari készletek leltarozasaval kapesolatosan felelos:
— a leltarelszamolas alapjat képezo nyilvantartasok naprakész allapotaért. az adatok,
bizonylatok valodisagaért,
— az ¢ves mérlegben beallitando készletértékek megallapitasaért, azok leltarokkal
vald alatamasztasaért,
— a leltarkiilonbozetek kimutatasaért és az éves mérlegben valo eléirds szerinti el-
szamolasaert,
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— aleltarozas soran feltart jegyzkényvben szerepld rendezetlen vagy vitatott tételek
rendezéséért,

— a leltdr szerinti készletértékeket és a konyvszerinti készletértékeket egybeveti és
megallapitja azok egyezoségét vagy az eltéréseket.

4. A leltarozis végrehajtasanak elokészitése
4.1. A leltarozis eldkészitése
A leltarozas megkezdése elétt:

— fel kell mérni és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat,

— 1doben gondoskodni kell, hogy a szitkséges létszam és munkaeszk6zok rendelkezés-
re alljanak.

4.1. 1.4 leltarozas adminisztrativ elokészitése

— gondoskodni kell a kényvelési és pénziigyi nyilvantartasok naprakészségérol. a for-
duldénapi kényv szerinti készlet megallapitisa érdekében.

4.1.2.8zemélyi feltételek biztositisa

Eérsaségunknél a leltarozas vezetije a Tarsasag iigyvezet()'ja
Az ellendrzést is 6 végzi el.

A leltar felelésok kijelslése a fordulonap elétt 15 nappal torténik meg.
4.1.3. A leltarozisban résztvevék oktatisa

A leltarozas megkezdése elétt az oktatast a leltarozas vezetdje tartja.
Az oktatdson koteles mindenki részt venni, aki a leltarozasban kozvetleniil vagy kozvet-

ve kdzremiikodik.
Az oktatds soran ismertetni kell a leltarozassal, valamint a leltarbizonylatok kezelésével
kapcsolatos eldirasokat.

4. 1.4.A targyi feltételek biztositisa

A leltarozas megkezdése elétt a sziikséges targyi feltételek biztositasaért a leltarozas ve-
zetoje a felelos.

Ennek keretében gondoskodnia kell:
— aszukséges nyomtatvanyokrol,

— aleltarozashoz sziikséges méréeszkdzokrél.

Csongrad Megve Fejlesz1éséért Nonprofit Kfi
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A leltarbizonylatok kitéltésénél be kel tartani a kovetkezoket:

a nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait tintaval (golyostollal) kell kitol-
teni, a leltarozasnal grafit ceruza nem hasznalhato,

valamennyi rovatot ki kell télteni. a kitltésre nem keriilé rovatokat meg-
semmisit6 vonallal at kell hizni.

a leltarbizonylatokat folyamatos sorszammal kell ellatni,

gondoskodni kell az olvashat szOvegirasrol (radirozas, kapards. lefestés a bi-
zonylatokon nem lehet). A javitast gy kell elvégezni, hogy a rontott adatot
egy vonallal at kell hazni, és a helyes adatot felé irni. A Javitas tényét a javi-
tast végzo alairasaval koteles igazolni.

a leltarozasban kozremiiksdok a leltarozss bizonylatait alairasukkal hitelesi-
tik.

A leltirozas megkezdése eltt az tgyvezetd koteles ellenérizni. hogy a sziikségessé valt
selejtezés megtortént-e.

4.2. Egyéb eldkészitési feladatok

4.2.1. Targyi eszkizokkel kapcsolatos feladatok

A nyilvantartasok alapjan szamba kell venni a kélesdnbe és javitasra adott sajat
vagy idegen tulajdont targyi eszkézok allomanyit.

Felul kell vizsgalni a hasznalatbol kivont illetve mar teljesen (0-ig) leirt targyi
eszkdzok alloményat, szlikség szerint intézkedni kell a selejtezésrol. esetleg az
értékesitésrol.

Meg kell gy6z6dni arrol, hogy a targyi eszk6z6kén a leltari szamok olvashatok-
€. Amennyiben nem, gondoskodni kell a potlasarol. Hianyzo szamok esetén a
targyi eszk6z0k azonositasat a kordbbi leltarfelvételi okmanyok alapjan kell
megallapitani.

Ellenérizni kell a targyi eszkozok tartozékainak nyilvantartasat.

A hasznalaton kiviili vagy idegen tulajdont képezs targyi eszkozoket el kell kii-
[6niteni.

Ellendrizni kell. hogy év kézben a targyi eszk6zokon vegrehajtott feldjitas ér-
tekével a bruttd érték modositasa megtortént-e,

A téritésmentesen atvett targyi eszkozok nyilvantartasba vétele az eldi rasoknak
megfelelden tortént-e.

Csongrad Megve Fejles=téséért Nonprofir Kft 9
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— Meg kell gy6z6dni arrol is. hogy a 100.000 Ft érték alatti targyi eszkozok ko-
ziil. amelyek a szamlarend eldirdsai szerint év kozben koltségként elsz

amolasra
keriiltek. nem keriilt-e tévesen értékben is nyilvantartasba vételre.

4.2.2.Készletekkel kapcsolatos Sfeladatok

E Tarsasdgunk nem rendelkezik készletekkel.

4.2.3.4 leltarozds alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biztositisa

Minden leltar alkalmaval szabalyosan kiallitott, megfeleld t

artalmu jegyzokdnyvet kell
késziteni.
A leltarozas megkezdésekor és befejezésekor jegyzokonyvet kell felvenni.

A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyessé

genek igazolasa céljabol
a leltarozok és az iigyvezetének ala kell irni.

5. A leltarozas végrehajtasa

Mennyiségi felvétel sordn:

a./ Meg kell allapitani (méréssel, szamldlassal, stb.) a leltarozott eszk$zik mennyiséget,
b./ A leltirozas teljességének biztositasa érdekében:

a kettos felvétel vagy a Kihagyas elkertiléséért - a leltarozott eszkozoket meg kell je-
161ni.

A jeldlés :
= aleltdr szelvényének a leltarozott eszkizre valo felerositésével,

¢./ Ellenérizni kell, hogy a leltarozott eszkiz teljes értékii-e. nem tekintheté-e elfekvé
készletnek.

A leltarozassal kapesolatos adminiszirativ feladatok végrehajtasa:

a./ A leltarozoknak a leltarozott eszkéz azonositasi adatait (leltari szamat. tipusat,

méretét, mindségét) mennyiségi egységét és mennyiségét a leltari bizonylaton a

szambavétellel egyidejiileg rogziteni kell, majd a leltarbizonylatot ala kell irni-
uk.

Csongrad Megve Fejlesztéséér Nonprofit Kfi
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5.1. Eszkizok, forrasok leltarozdsa

A mérleg elkészitéséhez minden évben a mérlegkészités idépontjat kovets 30 napon beliil a
nyilvantartasok egyeztetésének végrehajtasaval leltart kell késziteni. A befektetett eszkozok
€s készletek esetében a szabdlyzatban meghatarozott idészakonként a leltarozast mennyisé-
gl felvétellel is biztositani kell. a kévetkezok szerint:

A/ BEFEKTETETT ESZKOZOK
L. Immateridlis javak

Az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartasok alapjan a mérleg forduldnapja szerinti
crtéken kell a leltarban szerepeltetni. A leltarfelvétel sordn meg kell gy6z6dni. hogy a nyil-
vantartisokban szereplé értékadatok minden esetben bizonylatok alapjan keriiltek-e rogzi-
tésre.
Tarsasagunknal immaterilis javakként:

— szoftver termékek vannak nyilvantartva, melyek a szamitogépek mikodésé-

hez/hasznalatahoz szlikséges programokat takarjak.

A leltarozast donté részt a nyilvantartasokkal vald cgyeztetés utjan kell elvégezni. Mennyi-
segi felvételt az ipari mintak, a szoftvertermékek, vasarolt szabadalmak, licencek csoport-
Janal kell alkalmazni.

Il Targyi eszkozik

A kis értékii (100.000 Ft alatti egyedi beszerzésii) targyi eszkozoket. melyek hasznalat-
bavételkor értékcsokkenési lefraskent egy Osszegben elszamolasra keriilnek, és csak
mennyiségben vannak nyilvantartva évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

Ingatlanok

E arsasagunk nem rendelkezik ingatlanokkal. :'

Gépek, berendezések

Evenként mennyisegi felvétellel. A gépeknél gondoskodni kell a tartozékok
leltarozasarol is.

Tarsasagunknal az irodai berendezések, tirgyak keriilnek leltarozasra.

Jarmiivek

Leltarozas iblvamén ellenérzésre keriil a ge iél'lllfl allaga és eg eztetni kell a
J (=1 A o
motor- és alvézszémokat.

@irsasz’ugunk gépjarmiivel rendelkezik. 1
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I11. Befektetett pén sligyi estkozok leltdrozisa

Az értékpapirokat, beleértve a részvényeket is, évenként mennyiségi felvétellel
kell leltarozni. A tobbi befektetett penziigyi eszkbzoket évenként egyeztetéssel.

@rsaségunk nem rendelkezik Befektetett pénziigyi eszkﬁzﬁk@.

B./ FORGOESZKOZOK
L. Készletek

Tarsasagunk nem rendelkezik készletekkel.

Il. Kovetelések

A leltart ugy kell sszeallitani. hogy az tételesen (adosonként. vevonként) tartalmazza a
kovetelések értékét.

A koveteléseket az ligyvezet egyezteti.
El kell végezni:

— mis gazdalkodéval szembeni kivetelés esetén a vonatkozo szamlakkal va-
16 egveztetést,

— az adéhatésagokkal (allami, onkorményzati) kapcsolatos kovetelés esetén
az ado-elszamolasi bizonylatokkal. illetve az adobevallassal torténd egyezte-
tést (adofolyoszamla),

— a munkavillalékkal szembeni kévetelés esetén az analitikus nyilvantarta-
sok bizonylatokkal valo egyeztetését.

Az egyeztetés lezarasat kovetden a kovetelések értékét a szamlarendben foglalt el6ira-
sok alapjan kell megéllapitani.

Il E rtékpapirok

[Térsaszigunk nem rendelkezik értékpapirokkal.

IV,  Pénzeszkizok
A pénzeszkizok leltarozasat minden évben december 31-¢l el kell végezni.

A hazipénztar év végi pénzallomanyarél - cimletenkénti felsorolasban - j egyzokony-
vet kell késziteni.

A jegyzOkdnyv mintajat a 3. sz. melléklet tartalmazza.

A pénzintézettel szemben mutatkozo koveteléseket az év utolso napjaval a kivonatok,
bankértesitések alapjan egyeztetéssel kell leltarozni.

Csongrad Megye Fejles=téséért Nonprofit Kfi
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V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamoldsok

A leltér elkészitése elott meg kell gy6z6dni arrol, hogy a szamlarendben foglalt eldira-
sok alapjan az elszamoldsok rendezésre kertiltek-e (pl. utieldleg). Ezt kévetéen a lelta-

rozast minden év december 31-i allapotra vonatkozoan kell elvégezni.

C./KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségeket a fokdnyvi szamlak és az analitikus nyilvantartasok, valamint a
kovetelésekre vonatkozo okmanyok egyeztetése alapjan kell leltarozni.
L Szalliték leltirozdsa
A szallitokkal szembeni kotelezettségeket a leltarba (folyészamla kivonar) tetelesen,
szallitonként kell a kényvviteli szolgaltatoval egyeztetve, gepi nyilvantartds nyomta-

tasaval végezziik el a mérleg forduld napja elétt. Ertékadatok valodisagat egyeztetés-
sel kell elvégezni.

E Tarsasagunk konyvvezetését a Rapid Expert Kft végzi. 7

A Szallitokkal szembeni kotelezettségeket folvészamia kivonaton tételesen mutatja ki

minden év december 31-n. Az ligyvezetdvel egyeztetve, melyben csak megteleld. el-
ismert adatok keriilhetnek.

- Mérlegtételek értékelése
Az értékelés soran a tarsasdg kezelésében tarts hasznalatban [évo eszkozok és forrasok
forint értékeinek megallapitasat kell elvégezni,

A mérlegtételek értékelése soran be kell tartan; a szamvitelrél szolo 2000, éy

i C. torvény,
valamint a tarsasag szamlarendjében foglalt eléirasokat.

- Leltari hianyok és tébbletek rendezése

A leltarban szerepl$ adatokat cgyeztetni kell az analitikus nyilvéantartasok adataival. Az
analitikus nyilvantartasban a leltarozas idSpontjat fel kell jegyezni. a leltarfelvételj bizony-
latokra pedig az analitikus nyilvintartdsok (kartonok) azonosité adatait kell feltiintetni.
A kivizsgélast kovetoen Jjegyzékonyvet kell felvenni. amiben rogziteni kell:
— aleltarkilonbozet mennyiségét és értékét,
— akilonbozetet eldidézo okokat.
A jegyzokonyvet | példanyban kell elkésziteni az tigyvezetd ezt alairasaval hitelesiti.

Az ligyvezet6 a jegyzokonyy alapjan kezdeményezheti a felelosségre vonast, a kartérités
megallapitasat.

Csongrad Megve Fejlesztéséért Non wofit Kft 13
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

8. A leltarozasi bizonylatok megirzése

A leltérozas lezarasat kivetden a leltarhoz kapesolodo valamennyi bizonylatot irattaraz-

ni kell, s azokat legalibb 10 évig meg kell 6rizni.

Csongrdad Megve Fejlesztéséér Nonprofit Kft




Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

1. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2020. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba,

Szeged, 2020. augusztus 1.

Ul 88 -

Kékes-Szabo Kalman
ligyvezeto

Csongrad Megye

.
toled,

bark: 11735005-2054707 7000000

Csongrdd Megve Fejlesztéséére Nonprofit Kft 15
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l. sz. melléklet

Csongrdd Megye Fejlesztéséért Nonprofit K ft

Ikt.szam: ....... 202,

MEGBiIiZOLEVEL

............................................... (NéV).................. részére.

Alulirott Kékes-Szabo Kéalmén a Csongrad Megye Fejlesztéséért Nonprofit Kft tigyvezetdje
megbizom, hogy ......... 202... év december ho .. napjan kezdodo leltarozasnal, mint Leltar-
felelds a leltarozassal kapesolatos feladatokat elvégezze.

A leltarozas soran a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat szerint kell elokésziteni és vég-
rehajtani.

A leltarozas kezdési idépontja: 202...¢év....ho..... nap
Tervezett befejezés idépontja: 202 eV O vomae nap
Szeged, 202, 8V .vsvmiusn ho ...nap

ligyvezeto

16 Csongrad Megve Fejlesztéséért Nonprofit Kft
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2. sz melléklet
JEGYZOKONYV
(a leltarozas befejezésérdl)

Keésziilt 202.. év .......... ho ... napon végrehajtott leltarozas befejezése alkalmabol.,

Jelen vannak:
cevreennnnn. NEV leltarfelelose

veeeeeennnn, NEV leltarozo
veeeeeeens NEV leltarozo

A leltarozas 20....év ........ sy napjan kezd6dott és 20......év ......... 5 napjan zarult.

Jelenlévok kijelentik. hogy a leltari targyak a valosagos ¢s tényleges helyzetnek megfelelo-
en - az eloirt utasitasok betartasaval - tortént.

A leltarozisi kérzet leltarfeleldse kijelenti, hogy a leltarfelvételi fven (Jegyen) szereplé lel-
tari targyak hidnytalanul megvannak, és azokat tovabbi kezelésre. illetve megorzésre atve-
S71.

A leltdrozashoz atvett bizonylatok elszamolasra keriiltek.

A leltarozassal kapcsolatban tett egyéb megdllapitasok:

ligyvezetd leltarozo

leltarozo

Csongrad Megye Fejlesztéséért Nonprofit Kfi 17
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3. sz melléklet

JEGYZOKONYV

(pénzeszkozok és értékeikkek leltarozasarol)

Késziilt 202..év ....ho ..... nap soran a hazipénztarndl megtartott leltarozas alkalmaval.

Jelen vannak: ... ligyvezetd

........................ leltarozo

Jelenlévok megallapitjak. hogy a pénztarzarast kévetéen a pénztarban a kdvetkez6 cimleti
¢s Osszegl készpénz és értékeikkek voltak.

Készpénz:

Cimlet db cimlet
Osszesen:

Kékes-Szabé Kalman tigyvezetd kijelenti, hogy a leltirozas soran nem talalt eltérést.

k.m.f,

leltarozo ligyvezeto

Csongrad Megve Fejlesztéséért Non rofit Kft
g 444 7] Pro .
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4. sz. melléklet

JELENTES

(a ligyvezeto altal végzett ellendrzésekrol)

Kékes-Szabo Kalman iigyvezeté a Csongrad Megye Fejlesztéséért Nonprofit Kfi-nél
felvett leltar ellendrzésérl.

Ellendrzitt tételek sorszama:

Kékes-Szabo Kalman
ligyvezetd

Csongrad Megve Fejlesztéséért Nonprofit Kft 19
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SELEJTEZESI JEGYZOKONYV

............................................................. leltarozo
............................................................. leltarozo
............................................................. Kékes-Szabo Kalman ligyvezetd

A jelenlévok alairasukkal igazoljak, hogy a mai napon a kovetkezokben felsorolt

Beipitase Keriilt Ké Selejt sorsa (szemét,
clejtezésre Keriilt eszkoz, anvag, L . )

Sorsz. | | ! i » AYag Selejtezés oka: MEH, alkatrésznek
aru megnevezése .

felhasznalas, stb.)

1.

2.

3

4.

Datum: Szeged, 20... ..........

20 Csongrdd Megve Fejlesztéséért Nonprofit Kfi




Leltarkészitési ¢s leltarozasi szabalyzat

Leltarfelvételi jegy

Targyi eszkozok fel- -
veételére

A leltar fordulonapja:

.hé . nap

A leltarfelvétel idépontja:

Jegy szama

Csongrad Megye
Fejlesztéséert
Nonprofit Kft

Leltarfelvételi jegy

Targyi eszkdzok felvételére

-------- €V-mn-oommmoemnchO----- | Haszndld  megne-
nap vezeése
A leltarozott készlet Ne
Wiegitrezsn m.eg,l'le'vezé?e, azonositoja, egy- Tényleges készlet Jegy szama
minosege, foka sege :
Szervezeti egység:
Nyilvantart. Csongrad Megye Fejlesztéséért
SZ. NKFT:
Leltari iv
szama
A leltarozott targyi eszkoz
megnevezeése:
Konyv szerinti
A felvételért
felelosok ala- darab
irasa
LELTAROZVA
Ellendrizte lt\Iyi vaitaftasi | @ =00 | s L ho-----
ar 0 e nap

Csongrad Megye Fejlesztéséért Nonprofit Kft
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Csongrad Megye Fejlesztéséért Nonprofit Kft

Leltiarfelvételi jegy és jegyzokionyv koziti gépjarmiivek leltirozasihoz

A leltarfelvétel idopontja: 202... év .............. ho

A LIH-367 rendszami Skoda Oktavia tipusi gépkocsi és tartozékainak leltarozasat végrehajtottuk.
A tényleges leltarozas alapjan az alabbiakat allapitjuk meg:

A gumiabroncsok db szama ebbol pot (tartalék) db tipusa,
gyartasi vagy nyilvantartdsi szama: mérete:

Tartozékok hiany-tébblet kimutatasa

Megnevezés Leltarozott Hiany | Tobblet Megjegyzés
(miszaki vagy egyéb azonositd adatok) mennyiség mennyiség

Kijelentjiik, hogy a felvett leltarjegyz6konyv a valdsdggal megegyezik.

A felvételért felelosok alairasa ellenérizte
Sreged; 202..6¥ s oinss Ty nae— nap

Elismerem, hogy a hidnyz6 felszerelési eszkozok értékéért a Mt. 58.4. illetve a Mt.V.81.§ lapjan kartéritési fele-
losséggel tartozom és hozzajarulok ahhoz. hogy azt a vallalat munkabérembal levonja. Egyben tudomasul ve-
szem. hogy a személyi hasznalatra atvett szerszamféleségekért teljes anyagi felelosséggel tartozom.

+ 20 év ho nap

tigyvezetd Leltarozo Leltarozo

Csongrad Megyve Fejlesztéséére Nonprofit Kt
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TARGY1 ESZKOZ LELTARFELVETELI iV ES OSSZESITO
geépekhez. berendezésekhez

Csongrad Megye Fejlesztéséen

Nonprofit Kft

A leltar tordulonapja: 20 éy

SOrszam:

ho
nap
Aleltartelvétel idopontja: 20 &y ho nap
. ; " . Konyv o
A leltirozott targyi eszkiz Tényleges : % Lelar kiilonbazet
szernnh
o - megnevezese, leirasa és e ; ;
2 g nvilviintar- i L_ i A L Brutto érték - B Megjegyzeés
i i lartozékai gyartasi mennyiség tobblet hidny
is i S it . ;
; (Upusa. rajzszima. mérete, szima db db db
szima o
teljesitmenye)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
ligyvezetd Leltarozo Leltarozo

Csongrad Megyve Fejlesztéséért Nonprofit Kft
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

A leltarozasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Hegyes-Koi Margit

Kecskeméti Erika

Kis-Lengyel Szilvia

Koppanyi Kata

Kormanyos Sandor

Kucsora Boglarka

Csongrad Megve Fejlesziéséért Nonprofit Kfi




